


2° CURSO

Titulo

En el centro educativo, a través de una formacioén tedrico-
practica. Los contenidos se agrupan en méddulos:

v'MP 5 Técnicas administrativas basicas de oficina
v"MP 6 Operaciones basicas de comunicacion
v'"MG 9 Autonomia y orientacion sociolaboral
v'MT 10 Ambito de comunicacion

v'MT 11 Ambito social

v'MT 12 Ambito cientifico-tecnolédgico

v'Tutoria alumnos

Duracion

2 cursos académicos
D |

Plan de Formacion o’/

En empresas, realizando operaciones auxiliares de servicios
1° CURSO - administrativos y generales:

En el centro educativo, a través de una formacion teorico-
practica. Los contenidos se agrupan en modulos:

v'"MP 1 Grabacion de datos

v'MP 4 FCT (Formacion en Centros de Trabajo)

¢En qué puedo trabajar?

Los puestos de trabajo que puedes desempefar son:
- Auxiliar de oficina.

- Auxiliar de servicios generales.

- Auxiliar de archivo.

- Clasificador y/o repartidor de correspondencia.

- Ordenanza.

- Auxiliar de informacion.

- Telefonista en servicios centrales de informacion.
- Taquillero.

- Grabador-verificador de datos.

- Operador documental.

- Auxiliar de digitalizacion.

v'MP 2 Tratamiento de datos, textos y documentacion
v'MP 3 Reproduccion y archivo

v'MG 8 Comunicacién y aplicaciones tecnologicas
v'MT 10 Ambito de comunicacién

v'MT 11 Ambito social

v'MT 12 Ambito cientifico-tecnolégico

v'Tutoria alumnos

En empresas, completando la formacion recibida y
realizando operaciones de grabacion y tratamiento de datos
y documentos:

v'MP 4 FCT (Formacion en Centros de Trabajo)

#70 | <Qué salidas académicas tengo?

Puedes acceder a un Ciclo Formativo de Grado Medio o a
Bachillerato.



